Приложение №3 к Учетной политике


ПЕРВИЧНЫЕ ДОКУМЕНТЫ


На основании пункта 2.4 «Первичные документы, основные требования по их оформлению» Учетной политики для документального подтверждения фактов хозяйственной жизни Фондом применяются следующие формы унифицированных и неунифицированных форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета.

ПЕРЕЧЕНЬ

УНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ

ДОКУМЕНТОВ и РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ПРИМЕНЯЕМЫХ ФОНДОМ

	N п/п
	Код формы по ОКУД
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	
	
	1. По учету кадров

	1.1
	0301001


	Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (Унифицированная форма N Т-1)

	1.2
	0301002
	Личная карточка работника (Унифицированная форма N Т-2) 

	1.3
	0301004


	 Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу (Унифицированная форма N Т-5)

	1.4
	0301005
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику  (Унифицированная форма N Т-6)

	1.5
	0301017
	Штатное расписание (Унифицированная форма N Т-3)

	1.6
	0301020
	График отпусков (Унифицированная форма N Т-7) 

	1.7
	0301006
	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (Унифицированная форма N Т-8)

	1.8
	0301022
	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку (Унифицированная форма N Т-9) 

	1.9
	0301026
	Приказ (распоряжение) о поощрении работника (Унифицированная форма N Т-11)

	1.10
	0301027
	Приказ (распоряжение) о поощрении работников (Унифицированная форма N Т-11а)

	
	
	2. По учету рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда



	2.1
	0301008


	Табель учета рабочего времени (Унифицированная форма N Т-13)

	2.2
	0301009


	Расчетно-платежная ведомость (Унифицированная форма N Т-49) 

	2.3
	0301010
	Расчетная ведомость (Унифицированная форма N Т-51)



	2.3
	0301051


	Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику (Унифицированная форма N Т-60)

	2.4
	0301052


	Записка-расчет при прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (Унифицированная форма N Т-61)

	2.5
	…
	…

	
	
	

	
	
	

	
	
	3. По учету кассовых операций

	3.1
	0310001
	Приходный кассовый ордер (Унифицированная форма N КО-1)

	3.2
	0310002
	Расходный кассовый ордер (Унифицированная форма N КО-2)

	3.3
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (Унифицированная форма N КО-3)

	3.4
	0310004
	Кассовая книга (Унифицированная форма N КО-4)

	3.5
	0310005
	Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств (Унифицированная форма N КО-5)

	3.6
	0302001
	Авансовый отчет (Унифицированная форма N АО-1)

	3.7
	0402001
	Объявление на взнос наличными (Форма 0402001)

	
	
	4. По учету результатов инвентаризации

	4.1
	0317001
	Инвентаризационная опись основных средств (Унифицированная форма N ИНВ-1) 

	4.2
	0317002
	Инвентаризационная опись нематериальных активов (Унифицированная форма N ИНВ-1а)

	4.3
	0317004
	Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей (Унифицированная форма N ИНВ-3) 

	4.4
	0317012
	 Акт инвентаризации расходов будущих периодов (Унифицированная форма N ИНВ-11)

	4.5
	0317013
	Акт инвентаризации наличных денежных средств (Унифицированная форма N ИНВ-15) 

	4.6
	0317018
	Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации (Унифицированная форма N ИНВ-22)

	4.7
	…
	…

	
	
	

	
	
	5.По учету основных средств и нематериальных активов

	5.1
	0306001
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (Унифицированная форма N ОС-1)

	5.2
	0306003
	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (Унифицированная форма N ОС-4)

	5.3
	0306004
	Акт о списании автотранспортных средств (Унифицированная форма N ОС-4а) 

	5.4
	0306005
	Инвентарная карточка учета объекта основных средств (Унифицированная форма N ОС-6)

	5.5
	0306035
	Инвентарная книга учета объектов основных средств (Унифицированная форма N ОС-6б)

	5.6
	0306009
	Карточка учета нематериальных активов (Типовая межотраслевая форма N НМА-1) 

	5.7
	…
	…

	
	
	

	
	
	6. По учету материалов

	6.1
	0315001
	Доверенность (Типовая межотраслевая форма N М-2)

	6.2
	0315001
	Приходный ордер (Типовая межотраслевая форма N М-4) 

	6.3
	0315006
	Требование-накладная (Типовая межотраслевая форма N М-11)

	6.4
	…
	…

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПЕРЕЧЕНЬ

НЕУНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ

ДОКУМЕНТОВ и РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ПРИМЕНЯЕМЫХ ФОНДОМ

	N п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	
	
	1. По учету пенсионных накоплений

	1.1
	СПВ-1
	Ведомость начисления срочной пенсионной выплаты

	1.2
	НП-1
	Ведомость начисления накопительной пенсии

	1.3
	ЕВ-1
	Ведомость начисления единовременной выплаты

	1.4
	Пр-1
	Ведомость начисления выплаты правопреемнику

	1.5
	СПВ-2
	Ведомость на выплату срочной пенсионной выплаты

	1.6
	НП-2
	Ведомость на выплату накопительной пенсии

	1.7
	ЕВ-2
	Ведомость на выплату единовременной выплаты

	1.8
	Пр-2
	Ведомость на выплату правопреемнику

	1.9
	СПВ-3
	Реестр срочной пенсионной выплаты банковский

	1.10
	НП-3
	Реестр выплаты накопительной пенсии банковский

	1.11
	ЕВ-3
	Реестр единовременной выплаты банковский

	1.12
	Пр-3
	Реестр выплаты правопреемнику банковский

	1.13
	…
	…

	
	
	2. По учету выплат негосударственной пенсии

	2.1
	…
	…

	2.2
	…
	…

	2.3
	…
	…

	2.4
	…
	…

	2.5
	…
	…

	
	
	

	
	
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          3. Прочие первичные документы

	3.1
	СЗ
	Служебная записка

	3.2
	БС
	Бухгалтерская справка

	3.3
	ГСМ
	Акт на списание ГСМ

	3.4
	ДВ
	Дефектная ведомость

	3.5
	АВР
	Акт выполненных работ

	3.6
	СЧ
	Счет на оплату

	3.7
	РПД
	Расчет процентного дохода


